
[bookmark: _GoBack]附件2.
在建工程劳动用工管理自查表
项目名称：                               开工时间：                                   总造价：   万元
	序号
	自查内容
	自查方法
	自查结果

	
	
	
	资料自查结果
	平台记录情况

	1
	建设、总包、分包单位名称
	查看工程施工合同、分包合同、施工单位资质等资料
上机核验
	建设单位：

总包单位：

分包单位：
	相关单位信息：

有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	2
	项目经理、劳资专管员信息，其是否存在不了解《条例》及工资支付保障制度基本要求的情况
	与项目经理、劳资专管员个别座谈，询问对工资支付保障制度、劳资专管员职责了解情况
上机核验
	
存  在□
不存在□
自查情况：

项目经理签字： 
劳资专管员签字：
	项目经理、劳资专管员信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	3
	项目是否存在未经查处的违法发包、转包或违法分包的情况
	查看工程施工合同、分包合同、施工单位资质等资料，与工程款资金流向进行比对
	存  在□
不存在□
如存在，具体违法违规情形如下：

	

	4
	项目是否存在未依据《条例》办理工程款支付担保的情况
	查看担保合同原件或复印件
上机核验
	存  在□
不存在□
如不存在，担保信息如下：
公司名称：                                
担保金额：            
起止时间：          至        
	工程款支付担保信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	5
	项目是否存在未按合同约定计量周期或工程进度进行结算并支付工程款，或者违规以未完成审计为由延期工程结算、拖欠工程款的情况

	查看工程施工合同中关于工程款计量周期、工程款进度结算办法的约定，并与工程款拨付凭证进行比对
	存  在□
不存在□
如不存在，约定内容如下：
工程款拨付情况如下：
首次拨付时间:202 年  月 金额：   万元
付款单位：
时间:2025年   月 金额：     万元
付款单位：
时间:2025年   月 金额：     万元
付款单位：
时间:2025年   月 金额：     万元
付款单位：
	

	6
	政府投资工程项目是否存在可研报告中没有明确资金来源和筹措方式的情况
（非政府投资工程项目无需自查此项）
	查看项目可研报告中是否明确资金来源和筹措方式
	合同金额：          万元
存  在□
不存在□
如不存在，资金来源和筹措方式如下（来源+金额）：

	

	7
	政府投资工程项目是否存在施工企业垫资建设的情况
（非政府投资工程项目无需自查此项）
	查看建设单位向施工企业拨款的凭证（抽取月份与第5项一致）
	存  在□
不存在□
如不存在，工程款拨付情况如下：
时间:2025年   月 金额：     万元
时间:2025年   月 金额：     万元
时间:2025年   月 金额：     万元
	

	8
	依规配备劳资专管员并履行职责情况
	查看劳资专管员的聘用合同和身份信息，并与用工管理相关资料进行比对
上机核验
	存  在□
不存在□
如不存在，劳资专管员信息如下：
姓名：                            
身份证号：                   
联系方式：                         
合同签订时间：    年   月  日
	劳资专管员信息
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	9
	施工总承包单位、分包单位建立用工管理台账的情况
	查看项目查看项目的劳动合同、员工名册、考勤表、工资支付表、银行代发工资凭证等资料是否齐全
上机核验
	存  在□
不存在□
如存在，缺少的用工管理台账为：

	相关资料信息
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	10
	施工总承包单位或分包单位与所招用的农民工订立劳动合同并进行用工实名登记情况
	选取1个劳务班组，抽查2025年1个月的班组人员名册，并与劳动合同、考勤记录、工资支付表等进行比对（抽取月份与第13项首月一致）
上机核验
	存  在□
不存在□
如不存在，抽查信息如下：
班组名称：                        
抽查月份：2025年   月
名册人数：  人；合同人数：  人；
考勤人数：  人；工资人数：  人；
比对不一致情况：
	劳务班组用工实名登记有关信息
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	11
	全省建筑工人管理服务信息平台实名制登记情况
	上机自查全省实名制平台中项目信息、建筑工人考勤、项目经理和项目总监理工程师相关记录情况
	
	相关平台记录信息
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	12
	施工总承包单位开立、撤销专用账户的情况
	查看农民工工资专用账户开户、销户凭证
上机核验
	存  在□
不存在□
专用账户信息如下：
专户名称：                   
开 户 人：                   
开户银行：                   
开户时间：     年    月    日                      
销户时间：     年    月    日（未销不填）
	专用账户信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	13
	建设单位是否足额向总包单位开设的农民工工资专用账户拨付人工费用；拨付周期是否超过1个月
	抽查2025年连续3个月的人工费用拨付凭证
上机核验
	存  在□
不存在□
如不存在，抽查的拨付情况如下：
时间:2025年   月 金额：     万元
拨款单位：
时间:2025年   月 金额：     万元
拨款单位:
时间:2025年   月 金额：     万元
拨款单位：
	建设单位相关人工费用拨付信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	14
	项目总包单位是否通过专用账户委托银行直接发放工资
	查看总包单位、分包单位与银行签订的农民工工资代发协议，并抽查1个月的银行代发记录（抽取月份与第13项首月一致）
上机核验
	存  在□
不存在□
如不存在，抽查的银行代发记录如下：
银行名称：            
付款单位付款单位：            
代发月份：2025年    月
代发人数：      人
代发金额：      万元
	总包单位相关委托银行发放信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	15
	分包单位是否存在未按月考核农民工工作量并编制工资支付表，或工资支付表未经农民工本人签字的情况
	抽查2025年连续3个月的工资支付表，查看工资支付表是否有农民工本人签字确认（抽取月份与第13项一致）
随机抽取农民工核对其工资支付表、考勤表和劳动合同。
上机核验
	存  在□
不存在□
如不存在，抽查的工资支付情况如下：
分包单位名称：                   
抽取月份：2025年    月至2025年    月
工资支付表中农民工签字人数：
      人、      人、      人
抽查农民工姓名：
2025年    月纸质工资表工资      元，银行代发工资记录      元；
纸质考勤表考勤       天（或平米、件等），系统考勤       天（或平米、件等）；
合同约定工资标准：      元/天（或平米、件等）。
	相关农民工登记信息和委托代发工资信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	16
	项目是否存在未按照规定足额缴存工资保证金的情况
	查看项目工资保证金缴存凭证
上机核验
	存  在□
依规暂缓缴存工资保证金□
文号：
不存在□，工资保证金缴存信息如下：
缴存主体：                      
监管单位：                      
缴存金额：                      万元
缴存时间：      年      月      日
担保期限至：      年      月      日
	相关保证金存储信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	17
	用人单位或其他人员是否存在扣押或变相扣押农民工本人社会保障卡或银行卡，以及是否存在克扣工资的情况
	选取3名农民工进行个别访谈，询问用于领取工资的社会保障卡或银行卡是否由本人支配管理，以及本人工资是否通过银行足额支付到位
上机核验
	存  在□
不存在□
抽取     月工资表
姓名：         、          、         
电话：         、          、         
工资额：        、          、         
发现的问题：                      
	相关农民工登记信息和委托代发工资信息：
有  记  录□
记录不全面□
           
记录不准确□
           
无  记  录□

	18
	是否存在未依规设立维权信息告示牌情况
	现场查看工地维权信息告示牌，是否在施工现场醒目位置设立，是否明示建设单位、施工总承包单位及所在项目部、分包单位、相关行业工程建设主管部门、劳资专管员等；当地最低工资标准、工资支付日期等；相关行业工程建设主管部门和劳动保障监察投诉举报电话、劳动争议调解仲裁申请渠道、法律援助申请渠道、公共法律服务热线等信息。
	存  在□
不存在□
如存在，具体问题为：
	

	19
	发现的其他问题
	

	  建设单位盖章：


               项目负责人（签字）：
                      年    月    日

	施工单位盖章：


               项目经理（签字）：
                      年    月    日

	监理单位盖章：


               项目经理（签字）：
                      年    月    日


	说明：自查结果一栏不能仅勾选是否存在问题，需完整记录对应的具体情况。
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